        嘉義縣朴子國民小學109學年度愛的啟航~親師座談會                工作人員及工作項目職掌分配表 (109.9.11晚上7時於活動中心)
	
	工作項目
	負責人
	備註

	一
	1. 總策劃

2. 擬定實施計劃及執行

3. 紀錄

4. 攝影拍照

5. 資料手冊及親職教育資訊提供

6. 簡報播放

7. 司儀

8.志工招募說明
	1. 林校長金進
2. 陳明月主任、各處室
3. 許金英、余幸芷老師

4. 王贊喻老師
5.陳明月主任、陳乃文老師

6.陳尹亮老師
7.林冠州老師
8.陳明月主任
	17-19時為準備時間，工作人員請於18：50前到活動中心

	二
	製作歡迎海報、繕寫流程表、簽到冊
	陳乃文老師及各班導師、春玫小姐
	

	三
	1.家長及教師及資料發放(如右)
2. 幸玲主任、錦雲老師綜理 
3. 引導家長入座(樹旺、明宗、玫珍映秀老師)
	＊玉雲、奕欣、亦楣老師 （一、二、三年級家長實名制簽到）
＊慧娟、耿垣、郁信老師（四、五、六年級家長實名制簽到）
＊婷婷、淑蘋老師-（海豚班簽到）
＊雅紋、秀儒老師-（企鵝班簽到）
＊慧華老師
（特教班家長及教師簽到）

＊春玫、芳倫老師--（家長會簽到）
＊謦羽、坤瑞老師 (行政簽到)
＊紋禎、惠玲老師(科任教師簽到)
＊黃俊勝、李佳芬老師、許淑娟、
美惠、怡秋(量體溫及檢查戴口罩)
	活動
中心

	四

	1. 場地規劃(活動中心會場)
2. 汽、機車停車位置規劃
  及協助引導泊車順序、燈光照明。
3.茶水供應、會場盆花、桌巾

  、親師座談結束晚安曲播放。
4.會場桌椅擺放及回復、門禁。
5.控制音響麥克風、會場音樂播放
	1.廖以仁主任

2.嘉峰、楨捷
3.美惠、春玫、怡秋
4.嘉峰、幼棠及公差班(五甲、五乙)
5.嘉峰
	

	五
	科任課程至各班教學理念說明
	各科任老師到各任課班課程說明
	


嘉義縣朴子國民小學109學年度愛的啟航~親師座談會程序表
1、 時間:109.9.11(五)晚上19:00~21:00
2、 地點:本校活動中心及各班

	日期
	時間
	活動內容
	主持人
	參加人員
	地點

	
	18：50~
19：00
	簽到、

領取資料
	輔導室
	1.一至六年級及幼兒園學生家長

2.各班導師、科任老師

3.各處室相關人員
	活動中心

	
	19：00~
19：30
	1. 主席暨家長會會長致詞及來賓介紹
2. 師長介紹、
各處室業務報告及溝通


	林校長金進
	同上
	活動中心

	
	19：30~
21：00
	班級親師座談


	各年級級任老師
	一至六年級及幼兒園

各班家長
	各班教室

	
	21：00~
	班級親師座談

    結束


	
	
	

	
	
	      晚安曲 ~平安  快樂  滿載而歸~


備註:
1. 請各位同仁於109.9.11(五)晚上18:50前到活動中心依工作職掌分配準備，並確實簽到以作為4小時補休依據。
2. 防疫期間，活動當日仍請與會同仁配戴口罩、自行管理量測體溫, 以降低感染風險。
3. 感謝大家鼎力協助,期使活動順利圓滿完成。
