
嘉義縣朴子市朴子國民小學 112 學年度第二學期第 2次行政會議紀錄 
一、時間：112年 2月 26日(星期一)下午 13時 30分 

二、地點：校長室 

三、主席：校長李春輝 

四、記錄：許淑娟幹事 

五、出席人員：如簽到 

六、報告事項： 

(一)教務處： 

教務主任： 

1.2/28(三)和平紀念日放假一天，請提醒學生。 

2.學習扶助下週一(2/26)開班，開班情形如下:(名單和上課老師、時間、地點如附件) 

三年級數學、英語各一班 

四年級國語、數學、英語各一班 

五年級數學、英語各一班 

六年級國語、數學各一班、英語 2班 

教學組： 

1.3/29前含全縣運動會的排代課大部分都已找到代課老師。 

2.鼓勵老師參加的活動，如非指定項目，都會發布在朴子國小的校網，請自行參閱鼓勵參加。 

3.課務排代的部分會以公差假、指定研習或病假為優先，如有臨時才請事假的同仁，如非緊急事

件或重大事故，在請各位同仁自行與校內老師調課，以方便作業謝謝。 

4.感謝各位同仁課務排代的部分都提早 7-14天以上通知，讓排代的部分都可以順利提前完成，謝

謝各位老師的配合。 

註冊組: 

1.電腦教室 12台硬碟更換完成。 

2.新住民助學金本校符合資格並提出申請者 2位，已上網登錄。 

3.高明寺助學金(低、中低收)3/4申請截止，請導師留意。 

4.玉山銀行關懷學童專，家庭狀況經學校導師認定需要協助者，如家境清寒、低收入戶、隔代教

養、家庭突遭變故、隔代教養、單親、原住民子女、外配子女…等皆可提出申請，如獲同意補

助每期每生補助 2000元，學校已先從校務系統篩選申請名單，如各班有意再新增學生名單最慢

於 3/1前洽註冊組。 

設備組： 

1.專題研究送件截止日期為 2/29下午 5:00前，紙本送至教務處。 

2.閱讀一本書徵件比賽送件數量共 67件，3/8公告得獎名單。 

(二)學務處： 

學務主任： 

1.3/1(藝文直達車)首班車-四年級南美館+台文館校外教學，由輔導室芳玉主任帶隊。 

2.3/1畢業生拍攝「證件照」；地點於活動中心 

3.縣市模範生提報，未入選縣模範生則為當然市模範生及班模範生(依遴選成績)。  

訓育組: 

1.縣模範生網路填報至 2/29(四)為止；市模範生報名至 3/1(五)止，待行政會議複審討論決定

後，相關作業再煩請導師配合辦理。 

2.配天宮元宵踩街定點表演比賽，本校弦樂社團榮獲第二名佳績。 

體育組： 

1.桌球低年級社團 2/26下午開課。 

2.3/1(五)普及化樂樂棒球在和興國小比賽。 

衛生組: 



1.掃區或家中有積水，請協助清除孳生源 

2.「笑氣危害知多少」宣導，連結貼在校網，請同仁安排時間播放宣導。 

3.遇垃圾子車已滿，請告知衛生組長，切勿無限堆疊，造成垃圾紛飛。 

(三)總務處： 

總務主任： 

1.六年級畢業冊由青松相館拍攝，個人照於 3/1(五)在活動中心拍攝，團體照擇期拍攝。相館額

外贈送學校同仁 4張大頭照與電子檔，可於 3/1(五)到活動中心或相館拍攝。 

2.預定 2/29(四)全校水溝消毒。 

3.總務處分工： 

(1)總務主任(分機 106)：辦理 15萬元以上招標、電視機、投影機、遊樂器材等。 

(2)出納組長(分機 107)：辦理出納業務。 

(3)事務組長(分機 108)：小額採購(例如：吊扇、電風扇、桌子、櫃子...等)、校園修繕僱工(例

如廁所、水龍頭...等)及午餐業務。 

(4)職工：美惠：A棟、C棟和活動中心修繕、操場。 

嘉峰：永慶樓、樸蔭樓修繕、永慶樓前區域(含北側圍牆)、活動中心廣播設備。 

春玫：機動人員、家長會出納、AC棟前區域 

怡秋：文書處理、機動人員、AC棟後區域 

         楨捷：特教車司機(協助南側植栽養護) 

事務組： 

1.班級牛羊豆奶有更改飲用品項已連絡廠商完成更動。 

2.午餐補助這週申請完畢送件。 

(四)輔導處： 

輔導主任： 

1.溪口國中辦理「112學年度動力機械職群體驗活動計畫」歡迎有意願安排學生體驗的老師逕行

報名（一次體驗人數為一個班級左右），如經錄取請回報輔導室。如經錄取體驗當天行程、課

務、保險事宜比照本校校外教學流程辦理。 

2.「生命聊天室」線上研習課程，課程代碼如附件，有興趣同仁可上全國教師網報名參加，公

假、課務自理。 

3.113年度第 2梯次教育部學產基金補助學校培訓具特殊專長弱勢學生計畫案相關辦法，公告於

校網，詳細表格於如附件，鼓勵符合資格的學生於 3/20前申請，由輔導室彙整申請資料提報。 

4.有關生命教育中心辦理「112 年度生命教育深耕校園教與學發表會」，影音及教學模組請至「國

教署生命教育資訊網頁」年度成果專區觀看。 

5.生命教育資訊網：https://friendlycampus.k12ea.gov.tw/Life 。 

成果影像連結： https://reurl.cc/bDm26l 。 

融入教學模組： https://reurl.cc/qrY5DE 。 

6.針對應入學而未入學、已入學而中途輟學或長期缺課之適齡學童，行政及導師詳盡追蹤掌握學

童行蹤，倘經強迫入學委員會執行勸告入學、書面警告、罰鍰仍未改善者，將至「社會安全網-

關懷 e 起來」進行線上通報。 

7.3/2(六)家長日親師座談活動，公差班為六丁、六戊，麻煩協助於 3/1(五)布置活動中心桌椅。

相關流程及工作如附件（同步公告於群組另行）。 

8.112學年度下學期家長日親師座談活動家長建議事項（如附件） 

特教組 

1.辦理二四年級一般智能資優鑑定。初選：3/10、複選：3/31；地點：民雄鄉興中國小。已報名

完成，報名共 11人，四年級 4人、二年級 7人。 

2.辦理六年級學術性向資優鑑定。初選：4/20、複選：5/25；地點：永慶中學。學校受理團體報

名：2/22起至 3/22截止，請六年級導師務必轉知相關訊息。 



(五)主計：例行性業務 

(六)人事：例行性業務。 

(七)幼兒園： 

 1.本學期課後延長照顧服務 2/26(一)今天開始，相關申請在線上作業。 

 2.幼兒學雜費補助查調表單回收及統計。 

 3.特教生交通費補助申請及能力檢查表收回作業。 

七、提案討論及決議事項： 

(一)九華山助學金申請及嘉義市善德同心會助學金申請，如說明，請討論。 

說明：1.九華山助學金申請各班提出共 64位；嘉義市善德同心會助學金須符合低收入戶資格申

請且學期成績平均達標共 6位 

2.二案有申請時間限制，已先行於 2/21送出。 

決議：照案通過 

(二)113年縣市模範生遴選複查，如六年級各班積分標準表，請討論 

說明：依本校「朴子國小暨附設幼兒園模範生遴選活動實施辦法」，六年級各班導師依據「縣市

模範生積分標準表」遴選出班級積分最高之二位學生為縣模範生候選人，經行政會議複

審，全校第一高分及第二高分之學生薦送為嘉義縣模範生，其餘為朴子市模範生。 

決議：依積分表經校長確認分數後，由六乙蔡○衡，六丙杜○葳二生分數為前二名獲選為縣模

範生，後依據各班提報學生的積分高低，由六甲辜○慈、六乙李○霈、六丙林○葳、六

丁李○蔓及六戊涂○瑜獲選為市模範生，其餘未入選縣市模範生的學生則為班模範生。

2/28前如有人提出異議則請相關學生提出佐證資料供審。 

(三)112學年度第二學期午餐貧困補助，如說明，請討論。 

說明：各班共提出 70位，含低收入戶 8位、中低收入戶 20位及清寒 42位。 

決議：照案通過 

八、校長指示： 

(一)以 Line作為通訊聯絡之用，在於便利性，但內容應簡單扼要，以免發生洗版，且如有計畫等

檔案，應以學校校網為正式公布為原則。 

(二)經行政會議及校務會議通過之計畫辦法，承辦處組應盡快簽陳校長後將相關電子檔公布於學

校網站，以便同仁們運用或轉發。 

(三)3/1(五)校長社群預定參訪嘉義市文雅國小，觀摩國際教育推動，除教務處同仁(上午無課者)

其他無課的行政同仁也歡迎參加，於當日上午 9:00在該校大門前集合，預訂下午二時返校。 

(四)3/2(六)家長日班親會，有關家長意見彙整請於 2/27下班前先會各處組就本身職責提出建

議，2/29下班前送校長室，以便 3/2提出正式回應。 

(五)3/3(日)會北上參加台北市嘉義朴子同鄉會活動，將就本校文教基金會及學生社團發展請益。  

 

九、會議結束：同日下午 14時 30分 

 


